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KOZNEVELESI PROGRAMOK FOOSZTALYA

Iktatoszam: KPF/38-3/2024

A kozponti irasbeli vizsga észrevételeinek intézményi kezelésére vonatkozo tajékoztato,
és az Oktatasi Hivatalnak tovabbitando fellebbezések kezelésére vonatkozo eljarasrend

A kozponti irasbeli vizsga kiértékelt dolgozatainak megtekintésér6l, a tanuloi észrevételek kezelésérol, és a
fellebbezések megkiildésének megvaltozott eljarasrendjérdl az alabbiakban tajékoztatom.

A kozponti irasbeli vizsgat szervezd kozépiskola igazgatoja a vizsgazokat az iskola honlapjan, valamint az irasbeli
vizsga megkezdése elott a vizsga helyszinén tajékoztatta arrél, hogy hol és mikor tekinthetik meg az iskola altal
kiértékelt dolgozatokat, és tajékoztatast ad az értékelésre vonatkozd észrevételek megtételének szabalyairol.

A tanuléi észrevételek és azok kezelése (a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 38. § (9)
bekezdése, valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 35. § (3) — (6) bekezdései alapjan):

1. A kozponti irasbeli vizsga kiértékelt dolgozatait a vizsgazo és sziiloje az igazgato altal meghatarozott helyen és
iddben, az iskola képviseldjének jelenlétében megtekintheti, azokrol kézzel vagy elektronikus uton (pl. digitalis
fényképezogéppel) masolatot készithet, és — kizarolag a hivatalos javitasi-értékelési utmutatétol eltéréd
értékelés esetén — az értékelésre észrevételt tehet. Ha az iskolaban a feltételek rendelkezésre allnak, a vizsgazo
kérésére a sajat kiértékelt dolgozatarol masolatot kell késziteni. A megtekintéshez — az adott irasbeli vizsgat
kovetd nyolc napon beliil — egy munkanapot (nyolc 6rat) kell biztositani.

2. A vizsgaszervez0 intézmény donthet Gigy is, hogy ahol ennek a technikai feltételei adottak, a vizsgadolgozatokat
szkenneli, és elektronikus uton tovabbitja a vizsgazonak. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben €lni kivannak
a dokumentumok elektronikus uton torténd megkiildésének lehetéségével, azt megfeleld intézményi
hitelesitéssel kell ellatni. Elektronikus alairassal torténd hitelesités esetén kizardlag a jogi személy
képvisel6jéhez rendelt mindsitett tantisitvanyon alapuld elektronikus alairas fogadhato el, az intézményvezetd
maganszemélyként igénybe vehetd — példaul AVDH (azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités)
szolgaltatason alapuld — hitelesitése intézményi hitelesitésre nem alkalmas, mivel ez esetben az alair6 képviseleti
jogosultsaga nem allapithatd meg. Amennyiben a vizsgadolgozat fenti formatum szerinti kikiildése mellett
dontenek, az intézménynek kell gondoskodnia arrél, hogy az elektronikusan kikiildott dokumentum
megtekintésének (a csatolmany letoltésének) idopontja egyértelmiien megallapithato legyen.

3. A jogszabalyban meghatarozott 8 nap naptari napot jelent. Amennyiben a megtekintésre nyitva allé hatarido

utols6 napja munkasziineti napra esik, a megtekintést legkésébb a hatarido lejartat megel6z6 munkanapra kell
szervezni. A fentiek szerint a 2024. januar 20-ai irasbeli vizsgak tekintetében a megtekintést legkésobb 2024.
januar 26- an pénteken kell a vizsgaszervezd intézménynek biztositania, mig a 2024. januar 30-ai irasbeli
vizsgak tekintetében a megtekintést legkésobb 2024. februar 7- én szerdan kell biztositani. Felhivjuk a figyelmet
arra, hogy a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l szolo
2012. évi II. torvény 248. § (3) a) szerint, aki a kdznevelési intézmény, illetve a szakképz6 intézmény
tevékenységét a tanév rendjétol eltéréen szervezi meg, szabalysértést kovet el. A jogszabalyi rendelkezésektol
valo eltérés engedélyezésére, a megtekintési hataridé modositasara az Oktatasi Hivatal nem jogosult.

4. A vizsgazo és sziildje a javitasi-értékelési itmutatotol eltérd értékelés esetén észrevételeit a megtekintést kovetd

els6 munkanap végéig — tizenhat ordig — irasban adhatja le. Az észrevétel benyljtasara nyitva allo hatérid6
elmulasztasa esetén egy napon beliil lehet igazolasi kérelmet benyujtani. Az igazolasi kérelem benyujtasi
hatarideje jogveszté. A jelentkezést Ugyfélkapus feliileten bekiild6 tanulok esetében a sziilé az észrevételt az
elektronikus jelentkezési feliileten is bekiildheti az intézménybe. Az elektronikusan benyujtott észrevételek a
Kozfelvir program Eszrevétel/Fellebbezés meniipontjaba érkeznek be. A program minden beérkezd észrevételre
figyelmezteti a felhasznalokat, a meniipont jobb felsé sarkaban szamjelzéssel mutatva a befogadasra vard
elektronikus beadvanyok mennyiségét.



5. Ha az irasbeli vizsgakérdésekre adott megoldas értékelésére a vizsgazd észrevételt nyujt be, az iskola az
¢észrevételt érdemben elbiralja. Az iskola a biralat eredményét hatarozat formajaban, megfeleld indokolassal, az
észrevétel benyutjtasat kovetd harom munkanapon beliil irasban kozli az észrevételt tevével és a meghozott
hatérozat helyi iktatoszamat rogziti a Kozfelvir program Eszrevétel/Fellebbezés meniipontjaban.

6. Azintézményi hatirozat hozatala soran figyeljenek arra, hogy az tartalmazza az alabbi adatokat:
- iktatoszdm
- tanuld neve, oktatasi azonositdé szama
- dolgozat megtekintésének id6pontja
- ¢észrevétel benyljtasanak a napja
- igazolasi kérelemre vonatkoz6 adat, amennyiben a sziil6 nytjtott be
- észrevétellel érintett tantargy(ak), feladat(ok), item(ek)
- feliiljavité pedagogus szaktanari véleménye
- hatarozat indokolas (helybenhagyo, megvaltoztatd dontés)
- megvaltoztaté/részben megvaltoztatd dontés esetén a modositott pontszam
- jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatas
- datum.

7. Amennyiben az iskola hatarozata a tanul6 vizsgaeredményének megvaltoztatasat tartalmazza, €s korabban mar
kiallitasra keriilt az értékeld lap, azt vissza kell vonni, és a vizsgaszervez6 kdzépiskolanak uj értékeld lapot kell
kiallitania.

8. Az értékel6 lapot a tanév rendje szerint legkésobb 2024. februar 9-én at kell adni a vizsgazoknak.

9. Ha az iskola altal hozott dontés ellen a sziil6, tanulo fellebbezést kivan benyujtani, ezt harom napon beliil
irasban kozli a vizsgat szervezé iskolaval. A jelentkezést a KOZFELVIR Ugyfélkapus feliileten (e-jeles)
bekiildé tanulok esetében a sziild a fellebbezést az elektronikus jelentkezési feliileten is bekiildheti az
intézménybe, amennyiben az adott vizsgatargyra vonatkozo6 észrevételét is az elektronikus jelentkezési feliileten
nyujtotta be. A KOZFELVIR programfeliileten keresztiil elektronikusan benyujtott fellebbezések a Kozfelvir
program Eszrevétel/Fellebbezés meniipontjaba érkeznek be. A program minden beérkezd fellebbezésre
figyelmezteti a felhasznalokat, a meniipont jobb felsd sarkaban szamjelzéssel mutatva a befogadasra vard
elektronikus beadvanyok mennyiségét.

10. Amennyiben az intézmény hivatali kapuval rendelkezik, és a sziilé a fellebbezést EPAPIR szolgaltatassal
nyGjtja be az intézmény hivatali kapujara, akkor a fellebbezések rogzitésénél a fellebbezés dokumentummal
egylitt a letoltési igazolast is toltsék fel a feliiletre. Ebben az esetben a fellebbezések kézbesitése hivatali kapun
keresztiil torténik majd a fellebbezést tovabbito vizsgaszervezo intézményhez, valamint a fellebbezést benytjtd
sziilo részére.

11. A fellebbezési hataridé elmulasztasa jogvesztd, a fellebbezés benyljtasara meghatarozott hataridé elmulasztasa
miatt igazolasnak helye nincs. Az iskola a fellebbezést az iligyre vonatkoz6é dokumentumokkal egyiitt egy
munkanapon beliil megkiildi az Oktatasi Hivatalnak (a tovabbiakban: OH).

I1l. A fellebbezés megkiildésének megvaltozott eljarasrendje:

1. A fellebbezést kizarolag a Kozfelvir programon keresztiil kell benytjtani, annak felhasznal6i utmutatéja
szerint. A fellebbezés dokumentumcsomagjat se postai uton, se kézbesité utjan ne kiildjék meg az OH
részére!

1.1. A bekiildend6 dokumentumokat dokumentumtipusonként egy helyen intézményi hitelesitéssel (pecsét,
alairas) kell ellatni. Figyeljenek arra, hogy a hitelesités a fellebbezés elbiralashoz sziikséges informaciokat
ne takarjon ki.

1.2. AKOZFELVIR programba az alabbi dokumentumok hiteles masolatait kell feltolteni:

- jelentkezési lap,

- irasbeli dolgozat magyar és/vagy matematika,

- a megtekintés tényét és idépontjat igazold dokumentum,

- tanuloi észrevétel,

- szaktanari vélemény (az értékeld pedagogus és az elbirdlasban részt vevo szaktanar szakmai véleménye
datummal, alairassal),



- intézményi hatarozat az észrevételre vonatkozdan,
- értékeld lap,
- igazolasi kérelem (amennyiben nyujtott be a sziilo)
- fellebbezés.
Amennyiben a fellebbezést SNI/BTM tanuléra vonatkozéan nytdjtottak be, az aldbbi dokumentumok
hiteles masolatait — intézményi pecséttel, alairassal ellatva — kell tovabba mellékelni:
- pedagogiai szakszolgalat szakértdi véleménye
- sziil6i kérelem az igényelt kedvezményekrol,
- a specialis koriilményekrdl szol6 igazgatoi hatarozat.
1.3. A dokumentumokat egyenként maximum 5 MB méretben lehet a programban megjeldlt formatumban
feltolteni.
1.4. Kérjiik, hogy a szkennelés soran forditsanak kiilonos figyelmet az alabbiakra:
- valamennyi dokumentum jol olvashaté felbontasu legyen,
- adolgozatokat szines formatumban kiildjék meg, hogy a tanul6 és a javito tanar(ok) jelzései egyértelmiien
megkiilonboztethetok legyenek.

1.5. Amennyiben valamely feltoltott dokumentum nem megfeleld, az OH a programfeliileten keresztiil a
fellebbezést a problémas dokumentumokkal, és a probléma okanak megjelolésével a Kozfelvir
programfeliileten keresztiil az intézmény részére visszakiildi. A hidnypotlasra visszakiildott fellebbezésrél
az intézményt e-mailen keresztiil rendszeriizenet formajaban is értesitjiik. A hidnypdtlasok kezelése a program
felhasznal6i itmutatdjaban foglaltaknak megfelelden torténik.

2. Az OH a fellebbezést érdemben elbiralja. A biralat eredményét hatarozat formajaban, szakmai indokolassal, a
fellebbezés benyujtasat kovetd nyolc napon beliil rovid uton (elektronikus titon) irdsban kozli az iskolaval,
valamint postai tton megkiildi az iskolanak és a kérelmezének. Amennyiben az OH hatarozata a tanulé kdzponti
irasbeli felvételi vizsgaeredményének megvaltoztatasat tartalmazza, a vizsgaszervezé kozépiskolanak uj
értékeld lapot kell kiallitania.

3. Amennyiben a fellebbezés megkiildésével kapcsolatban kérdésiik van, az OH Koznevelési Programok
Féosztalya munkatarsatol a 06-1/374-2112, vagy 06-1/374-2471-es-os telefonszamokon kérhetnek segitséget.

4. A fellebbezés benyujtisa és elbirdldsa nem érinti a tanuldnak a felvételiztetd kdzépfoku iskola altal hozott,
felvételi dontéssel kapcsolatos jogorvoslati jogat.

Szerkesztés lezarva: 2024. januar 22.



